
Téléphone : 03 84 45 21 14 

Messagerie : maison-des-associations2@orange.fr 

1 avenue de Belfort 

39200 SAINT-CLAUDE 

 

Bulletin d’inscription 

LA MAISON DES ASSOCIATIONS 

de SAINT-CLAUDE 

Nom de l’association :  

………………………………………………

……………………………………………… 

 

Adresse :…………...…………..…………….. 

………………………………………………

……………………………………………… 

 

Téléphone :…………………..……………… 

mail : ………...……………………………… 

……………………………………………… 

 

Formation : 

Comptabilité 

Communication 

Recherche de financements 

 

Nombre de personnes : ………..………… 

 

A retourner à La Maison des associations 

Par courrier  

au 1 avenue de Belfort - 39200 Saint-Claude 

Par mail  

maison-des-associations2@orange.fr 

Ipns 

LA MAISON DES ASSOCIATIONS 
de Saint-Claude 

Téléphone : 03 84 45 21 14 

Ce programme de formation des bénévoles est organisé 
par la Maison des associations de Saint-Claude avec le 
soutien de 

et en partenariat avec 

FDVA du Ministère 
de la Ville, de la 
Jeunesse et des Sports 



INITIATION A LA COMPTABILITE ASSOCIATIVE 
 
Ce module est destiné aux bénévoles qui veulent s’initier 
aux outils et acquérir les connaissances  
-   pour assurer la gestion financière d’une association, 
- pour l’utilisation et l’interprétation des documents 

comptables et financiers. 
 

 
OBJECTIFS 
 

Connaître les différentes formes de comptabilité 
Déterminer les outils comptables  
Initier aux concepts de base de la comptabilité  
associative 
Apprendre à établir, interpréter et utiliser les  
documents financiers 
 
 

CONTENUS 
 

Définition et principes comptables 
Les différentes formes de la comptabilité et les  
obligations légales 
Classer et organiser les pièces comptables 
Exercices pratiques 

 
DEROULEMENT & MODALITE  
 

Durée de la formation : 2 sessions de 3 heures 
Dates : Mercredi 19 octobre et mercredi 2 novembre 
Horaire : 17h30 - 20h30 
Intervenant : Florence PONTAROLLO 
Lieu : Maison des associations - 1 avenue de Belfort-
salle 5 , entrée parking Lamartine 1er étage - 39200 
SAINT-CLAUDE 
Le nombre de place est limité à 20 personnes 
Sur inscription à la Maison des associations 

COMMUNICATION 
 
Ce module est destiné aux bénévoles qui veulent  
promouvoir, communiquer, valoriser l’association et ses 
actions dans le respect des règles de la communication. 
 
 
 

 
OBJECTIFS 
 

Avoir une réflexion globale sur la place de la  
communication dans l’association 
Identifier les outils de communication écrite et 
numérique 
Initiation à l’utilisation de certains outils 
 
 

 

CONTENUS 
 

Les bases et les enjeux de la communication  
Aspects réglementaires et juridiques 
Les outils de la communication : externe / interne 
La communication web 2.0 
Exercices pratiques 

 
DEROULEMENT & MODALITES  
 

Durée de la formation : 3 sessions de 3 heures 
Dates : les samedis 15 et 29 octobre,  

le samedi 19 novembre 
Horaire : 9h - 12h 
Intervenant : Quentin HERITIER 
Lieu : Maison des associations - 1 avenue de Belfort-
salle 5 , entrée parking Lamartine 1er étage - 39200 
SAINT-CLAUDE 
Le nombre de place est limité à 12 personnes 
Sur inscription à la Maison des associations 

LA RECHERCHE DE FINANCEMENTS 
 
Ce module est destiné aux bénévoles qui souhaitent  
acquérir des connaissances au sujet de la recherche de 
financements publics et privés. 
 
 
 

 
OBJECTIFS 
 

Apporter aux participants une connaissance sur les 
possibilités de financement des activités associatives 
Accompagner la mise en place d’une veille  
informative dans l’association 
Acquérir les connaissances nécessaires à la  
constitution des demandes 
 

CONTENUS 
 

Comprendre les modalités de financements 
Identifier les différentes sources de financement par 
rapport à son secteur d’activité 
Méthodologie de constitution du dossier 
Exercices pratiques 

 
DEROULEMENT & MODALITE 
 

Durée de la formation : 3 sessions de 3 heures 
Dates : les mercredis 9 et 23 novembre 

le mercredi 7 décembre 
Horaire : 17h - 20h 
Intervenant : Christophe JONEAU 
Lieu : salle Henri Ponard - La fraternelle   
12 rue de la Poyat - 39200 SAINT-CLAUDE 
Le nombre de places est limité à 20 personnes 
Sur inscription à la Maison des associations 


